Mandatperioden 2018-19
Arbetsbeskrivning for Uppsala Systemvetares PR-utskott
Syfte
Syftet med PR-utskottets verksamhet ar att stodja de ovriga utskotten i olika
publicitetssammanhang och att marknadsfora foreningen. Utskottet skall ocksa
dokumentera handelser i foreningen genom fotografering vid lampliga tillfallen. Dessa stod
och dokumentering har i sin tur foljande huvudsakliga syften:

att vid behov praktiskt hjalpa de andra utskotten i sin marknadsforing

att marknadsfora foreningen utat

att dokumentera event genom fotografering for att starka foreningens gemenskap

att na ut till och fa alla medlemmar att kanna sig valkomna pa evenemang

att bidra till okat intresse for foreningen

Huvudsakliga uppgifter
PR-utskottet ar enligt foreningens stadgar ett av foreningens arbetande organ. Att

utskottet ar ett arbetande organ innebar att det har ett sarskilt ansvar for den l6pande
verksamheten inom dess arbetsomrade. Arbetet skall fortlopande rapporteras till
ordforanderiet.

Utskottets huvudsakliga uppgifter ar bl.a. att:

vid varje event om sa behovs tillverka en banner for hemsida och eventuellt
Facebook-event som nar upp till de krav som stalls

vid storre event* tillverka en affisch som nar upp till de krav som stalls
trycka upp affischer och affischera pa lampliga platser

ansvara for att anslagstavlan ar uppdaterad och ren

vid storre event* skapa en promotionfilm

forvalta foreningens tryckmaterial och loggor till forening och partners

ansvara for att foreningens marknadsforingsmaterial, sasom rollup och
broshyrer, ar hela och uppdaterade



skota foreningens Instagram
utse en ansvarig for fotografering pa storre event* eller vid behov
utse en podd-grupp som skoter foreningens Podcast

* med storre event menas t.ex. gasque

Moten

Utskottet fattar sina beslut genom omrostning bland de narvarande vid varje mote. Vid
nastkommande styrelsemote redovisas utskottets beslut infor styrelsen for godkannande
eller andring.

Utskottet bor ha mote minst en gang per manad. Motena halls lampligen ungefar en vecka
innan det manatliga styrelsemotet.

Utskottet bestar av ordférande och vice ordférande. Enligt stadgarna kan utskottet dock
utokas med en standig sekreterare samt arbetsgrupper. Sekreteraren valjs pa ett
styrelsemote efter forslag fran ordférande eller vice ordforande i utskottet.
Arbetsgrupperna tillsatts av och ansvarar infor utskottets presidium.

Utskottets sekreterare eller en av motet utsedd sekreterare skall fora protokoll eller
minnesanteckningar vilka presenteras for styrelsen pa nastkommande styrelsemote.

Vid motena bor dagordningen innehalla foljande punkter:

1. Oppnande
2. Val av sekreterare (om ingen standig sekreterare ar utsedd eller narvarande)
3. Genomgang av féregaende protokoll
4. Motets avslutande
Uppfoljning

For att folja upp arbetet finns en obligatorisk punkt pa dagordningen som heter
genomgang av foregaende protokoll. Nar sa ar lampligt bor det ocksa finnas en punkt som
heter redovisning av fortlopande projekt.

Rekrytering av medlemmar

Att medlemmar fran alla arskurser kanner sig valkomna att engagera sig i utskottets
verksamhet ar vasentligt for att foreningen och utskottets arbete och arrangemang ska
upplevas som en angelagenhet for alla studenter vid enheten for Systemvetenskap.

Forhoppningen ar att de arrangemang som utskottet genomfor ska vara attraktiva nog for
att locka studenterna att aktivt deltaga i verksamheten.



Dokumentation

Om utskottet har en standig sekreterare ar denne ansvarig for att skriftlig dokumentation
bevaras och dverlates vid verksamhetsarets slut. Saknas en standig sekreterare ar
ordforande och vice ordforande gemensamt ansvariga for detta.



